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一、 1+X平台操作流程总览
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流程中黄色流程为院校需操作流程，蓝色流程为评价组织操作流程



二、操作说明及常见问题



1.确定考生名额

学校根据自身需求及学生考证需求，确定考生人选和考生数量。

常见问题：

院校在确定考生人选时，应确保考生专业在证书标准涵盖的范围之内，否
则无法进行报考。



证书标准专业列表查看方法：



2.申报证书试点

学校根据考生数量，申报证书试点及考生指标数。



2.申报证书试点-常见问题
1、证书试点需每年申报一次，每年都要进行申报。

2、证书试点需在各省限定的申报时间内进行申报，在申报时间外无法申
报。在点击“申报证书试点”蓝色按钮后，可查看证书申报时间。



3.申报考核站点
学校在考试前，需在“考务管理-考核站点”中申报考核站点。



3.申报考核站点-常见问题

考核站点申报条件可参见《北京化育求贤教育科技有限公司两项证书考核
站点建设要求》，文件可于

http://www.cteic.com/vocationalEducationShow-4051.html

进行下载。

http://www.cteic.com/vocationalEducationShow-4051.html


重点概念引入——考试计划
此概念特指学校通过试点院校业务系统中“考务管理-考试计划”中所

查看的考试计划，线上流程的整个流程与此概念息息相关，请各院校老师
牢记并时刻关注。



考试计划

考试计划分为五个时间段，分别为：
报考时间、排考时间、考试时间、
成绩登记时间、成绩公示时间。

每个时间段的工作只能在时间段内
进行，一旦超期，无法补做！



4.上传学生信息
学校需上传考生两项信息，分别为“学生信息”和“学生照片”。



4.1.上传学生信息
点击“导入学生信息”后，在弹出页面中点击“下载导入考生信息模板”，填写模板文件后再进行上传。



4.1.上传学生信息-常见问题
1、如图所示，“学生姓名”中存在明显格式错误，包含换行符等不可见的符号，会导

致平台显示及导出报错文件都正常，但是无法报考的情况，应在上传时检查并删除。
2、涉及学生身份证号中“X”的大小写问题，容易导致学生信息前后不一致，建议全

部按大写“X”进行上传。
3、专业代码，应参照上一步“申报证书试点”中，最终申报的专业代码进行填写，专

业版本则按照专业代码版本，填写对应的年份。



4.2上传学生照片

点击上传学生照片后，在弹出页面可查看学生照片导
入标准。

1.照片格式：jpg
2.照片大小：5Mb以内（1024Kb=1Mb）
3.照片像素：295*413（如不确定可要求照相
馆修改）
4.照片尺寸：2.7cm x 3.8cm（宽*长），标
准小一寸照片（如不确定可要求照相馆修改）
5.照片底色：红色

上传前，应将所有学生的jpg格式照片按照照片对应学
生的身份证号进行命名，命名完成后将所有照片压缩
为.zip格式的压缩文件，然后进行上传。



4.2上传学生照片-常见问题

1、学生照片与要求有一点点差别（格式为png、大小略大于5Mb，照片是白底、蓝底）行不行？
   答：不行。
2、学生照片命名中，如有身份证号中有“X”的，建议统一按大写“X”命名，或至少保证前后一
致。



4.3进行学生信息认证

在完成学生信息上传及学生照片上传后，所有学
生信息进入“信息待认证”状态。

此时应点击“信息待认证”灰色按钮，然后点击
“序号”左侧复选框，再点击“批量认证”蓝色按
钮，完成所有学生信息的批量认证。



4.3进行学生信息认证

完成批量认证后，应点击“需人工确认”按钮，对其中的学生进行人工认证，同时复核上传
的学生信息是否有误。

待所有学生信息状态都为“信息准确”时，学生信息上传工作完成。



4.3进行学生信息认证-常见问题
1.没有“批量认证”按钮。答：首先点击灰色“信

息待认证”按钮。

2.“批量认证”按钮为灰色。答：在序号左侧有复

选框，点击复选框后即可。



5.批量导入报考
在考试计划报考时间内，学校需按照批量导入报考模板，填写学生信息进行报考。在如
图点击后，可点击蓝色链接下载《按证书导入报考模板》



序号 证书编号 证书名称 证书等级

1 1420005077031195 化工危险与可操作性（HAZOP）分析职业技能等级证书 高级

2 1420004077031196 化工精馏安全控制职业技能等级证书 高级

3 1420005077020840 化工危险与可操作性（HAZOP）分析职业技能等级证书 中级

4 1420004077020841 化工精馏安全控制职业技能等级证书 中级

5 1420005077010487 化工危险与可操作性（HAZOP）分析职业技能等级证书 初级

6 1420004077010488 化工精馏安全控制职业技能等级证书 初级

5.批量导入报考—导入报考表格填写



5.1批量导入报考-常见问题
1、如图所示，“学生姓名”中存在明显格式错误，包含换行符等不可见的符号，会导

致平台显示及导出报错文件都正常，但是无法报考的情况，应在上传时检查并删除。
2、涉及学生身份证号中“X”的大小写问题，容易导致学生信息前后不一致，建议全

部按大写“X”进行上传。
3、由于证书编号为纯数字，建议修改格式按照文本来显示，防止出现错误。
4、在填写报考证书一栏时，不要填写证书等级，如图（中级）应删除。



5.2批量导入报考-常见报错
在批量导入报考后，如产生报考失败的情况，会自动弹出窗口，此时可下载报错文件，查看错误原因。

显示错误原因 实际可能错误原因 解决办法

考生未在当前系统中注册或考生状
态为信息不准确

1、学生信息状态不为“信息准确” 参照本文4.3，进行认证

2、报考表中学生信息与学生信息上
传表中不相符

参照本文4.1，删除学生信息，纠正
常见错误，重新上传、认证并报考

3、报考表中“报考证书”一栏中填写
了证书等级

参照本文5，删除填写在“报考证书”
一栏中的证书等级

本次导入超过申报限制数量（弹窗） 1、报考人数超过批准总人数 参照本文2，查看是否存在剩余指标，
并联系省厅退回指标后重新申报

考生专业代码XXXXXX的考生不符合
申报限制

1、考生专业不在证书取证专业范围
内

1、修改学生专业，参照本文4.1重
新上传信息。

2、按社会考生导入报考



6.设置考场
院校需在报考时间结束之前设置好考场，无论学校安排了几场考试，按照一场进行

设置，考位数需大于等于报考的考生人数。



7.组织考试
组织考试不具有后台操作，院校在考试计划设置的考试时间内组织学生进行考试。

8.成绩公示
考试计划进入成绩公示期时，院校可查看学生考试成绩及考试通过状态。注：考试各科成

绩均通过才算考试通过。



9.签发证书
证书需评价组织和考核站点共同签发，院校在评价组织签发证书后，需进行“考核站点签发”。

在证书签发过程中，会弹出签字窗口，此签字不会生成在学生证书上，操作老师可放心签字。



10.其他
系统平台相关问题除咨询培训评价组织工作人员外，

也可根据技术服务群群公告中链接提示提交工单向技术人

员咨询。工单网址使用试点院校管理员账号登录。

技术服务群群号：858149096、934977917(需为院校

一级管理员，考生请勿加群)

工单网址链接：

http://114.116.219.229:30005/login?redirect=%2Find

ex



三、1+X工作相关事项



1.考核费用支付-以中级证书为例
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根据《化工危险与可操作性（HAZOP）分析职业技能等级证书考核成本核算方案》，考
核费用组成可参见如下表格：

根据财务要求，考核费用需签订合同后才可支付，根据证书成本核算文件，考点单位根

据成本核算文件扣除考评员劳务、监考劳务、安保劳务和考场租赁四部分费用（共计120元/

人），其余费用（142元/人）支付化育求贤公司，签订合同，开具相关发票。



2.奖励办法
师资培训优秀学员证书：优秀学员证书占培训人数的10-15%。成绩取理论成绩与仿真成

绩的总和。



联系方式

微信二维码
手机号：15910587819（微信同号）
QQ：1747827463 化工HAZOP分析证书工作群 化工精馏安全控制证书工作群

两个工作群负责平时的通知、答疑、文件下载等功能
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